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OUTDOOR CREATION

Offene Stelle per 01.08.2020

Patio Trading ist das Verkaufsgeschaft fir exklusive Gartenmdbel und Accessoires. Seit
Uber 15 Jahren sind wir im Bereich Garten- und Terrasseneinrichtungen tatig.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per 1. August 2020 eine engagierte
Persodnlichkeit, welche sich in einem kleinen und dynamischen Team wohlfihilt.

Mitarbeiterin Administration (40%)

lhre Aufgaben:

o Kreditoren & Debitoren
Koordination von Lieferauftragen mit Kunden
Erfassen & bearbeiten von Kundenauftragen
Stammdatenpflege
Offertwesen & Auftragsabwicklung
Empfang & Kundenbetreuung im Showroom
Kontakt mit Lieferanten & Partnerfirmen

lhr Profil
e Ausbildung als Kauffrau, EFZ

e Praxiserfahrung als Sachbearbeiterin
o Betriebswirtschaftliches Denken
e Gute Deutsch Kenntnisse in Wort und Schrift
e Gute Englisch Kenntnisse Wort und Schrift
e Gute Anwenderkenntnisse mit MS-Office Programmen
o Selbststandige und flexible Personlichkeit
e Hohe Dienstleistungsorientierung
e Alter, 30- 40 Jahre
Unser Angebot

Wir bieten lhnen eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit mit viel Selbstandigkeit
und Verantwortung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber Ihre Bewerbung per Mail an
reto.wegmann@patio.swiss.

Patio Trading, Seestrasse 94, 8042 Oberrieden, T 044 770 38 00, www.patio.swiss.




